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MS Project

Eine Schulung kann in mehrere Module unterteilt werden, die je nach Bedarf, Zielen
und Vorkenntnissen der Mitarbeitenden angepasst wird. Es macht Sinn, eine

MS Project-Schulung eingebettet in das gesamte Projekimanagement zu betrachten.
Lassen Sie sich dazu beraten.

MOGLICHE INHALTE:

1.

Taskmanagement (Basiskurs)

Erfassen und Analysieren der verschiedenen
Vorgangsinformationen und dessen Auswir-
kung auf das Projekt

Definition komplexer Vorgangsbeziehungen
Terminliche Einschrankungsmdglichkeiten
Strukturieren der Projekte mittels Sammel-
vorgange

Méglichkeiten und Einsatz des Teilprojekt-
managements

Arbeiten mit verschiedenen Planvarianten und
entsprechender Schwachstellenanalyse

Ressourcenmanagement (Erweiterungskurs)
Méglichkeiten und Einschrénkungen beim
Einsatz von Arbeits- und Materialressourcen
Méglichkeiten und Stolpersteine beim Um-
gang mit leistungsgesteuerten Ressourcen
Umgang mit den verschiedenen Kalendern
(Ressourcengruppen, individuelle Kalender)
Funktionen von MS Project zur Kommuni-
kation mit Projektmitarbeiter

Einsatz und Umgang mit dem Ressourcenpool
Projektibergreifende Ressourcenplanung
Ressourcen-Konfliktmanagement
Automatischer und manueller Kapazitats-
abgleich

Umgang mit verschiedenen Arbeitprofilen
Unterscheidung zwischen Aufwand- und Zeit-
gesteuerte- Planung

EMPFOHLENE KURSDAUER:
4-6 Lektionen & 45 Minuten
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Kostenmanagement (Erweiterungskurs)
Méglichkeiten und Grenzen des Kostenmana-
gements

Umgang mit Ressourcen und Vorgangskosten
Verknipfungs-, Import- und Exportméglichkei-
ten mit Excel oder Datenbank

Kostenanalyse durchfihren

Reporting und Projektverfolgung (Erweite-
rungskurs)

Projektfortschritts- und Projektkostencontrolling,
auch mit mehreren Basisplanen
Sollst-Vergleich in Bezug auf Projektverlauf
und Kosten

Auswertungen der aktuellen und méglichen
Ressourcenauslastung

Design MS Projekt (Erweiterungskurs)
Individuelle Ansichten, Tabellen und Filter
Benutzerdefinierte Masken und Berichte
Anpassen von Symbolleisten, grafische Aus-
wertungen

Erstellen von Projekivorlagen

Verbindung zu anderen Programmen
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