Wirkungsvolle Prasentationen

Die Wirkung von Prasentationen hangt zum einen von der Zuhérer gerechten Aufbe-
reitung des Inhalts ab, zum anderen unterstitzt die Gestaltung der Prasentationsunter-
lagen den Redner bei seinem Vortrag. Das Thema ,Prasentationen gestalten” ist in
Module, d.h. kleine Fertigkeits- bzw. Wissenseinheiten, untergliedert. Diese Module
kénnen lhren Bedirfnissen und den Kenntnissen der Teilnehmenden entsprechend zu
"Schulungseinheiten" zusammengestellt werden. Die Teilnehmenden arbeiten an den
Ubungsaufgaben, die ihre persénlichen Fragestellungen l6sen.

ZIELE:

Sie kénnen Prasentationen wirkungsvoll gestalten
und unterschiedliche Inhalte kontextgerecht
darstellen.

Sie wissen, wie Sie die Maglichkeiten des
PowerPoint so auswahlen, dass lhre Présentation
Uberzeugend unterstitzt wird.

ZIELGRUPPE:

Der Kurs ist fiir Sie ideal, wenn

- Sie haufig Arbeitsinhalte zu prasentieren haben

- Sie die Inhalte und Themen effektvoll(er)
gestalten wollen

- Sie gerade an einem ,Projekt" arbeiten und
Unterstitzung fur spezielle Fragen suchen.

VORAUSSETZUNGEN:

|dealerweise haben Sie

- Grundkenntnisse in der Anwendung von
PowerPoint

- Bereits eine Prasentation erstellt

- Ein konkretes Fallbeispiel, das Sie erarbeiten
mochten

EMPFOHLENE KURSDAUER:
2 Tage (= 16 Lektionen & 45 Minuten )

Grundsatzlich ist die Kursdauer flexibel und richtet
sich nach der Art und Anzahl gewdhlter Module.
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MOGLICHE INHALTE:
Folgende MODULE stehen zur Auswahl:
1. Prasentationstypen
- Folien-Prasentation erstellen
- Bildschirm-Présentation erstellen
2. Effektivitdts - Techniken
- Farbenlehre
- Schriftenlehre
- Formenlehre
3. Perfekt Présentieren
- Vorbereiten der Prasentation
- Vor- und Aufbereitung des Inhalts einer
Présentation
- Prasentationstechniken
- Vortagstechniken
- Interaktive Steverung
4. PowerPoint technisch
- PowerPoint Multimedial (Bild, Sound,
Video)
- Austausch und Verknipfung mit anderen
Datenquellen
- Programmierung
- Vorlagen erstellen
- Prasentationen veroffentlichen
- Benutzergruppen-Prasentation
- Animation
- Folienibergange
5. Diverses
- Rechtliche Grundlagen
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